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工业和信息化部人才交流中心：
        同志（身份证号：                        ）与我单位的劳动关系已于      年     月    日解除，现该同志已无在我单位期间需要收集、归档的档案材料。我单位同意将其人事档案从我单位存档户中转出，并解除我单位委托保存其人事档案的关系。
我单位已要求其30日内办理持此介绍信办理有关手续，请协助将其档案转递至本人新存档机构，若因该同志未按照要求转递档案造成的社保、公积金、退休审核、业务办理受限等一切不利影响和后果，由其本人负责。


存档人员签名：                         委托单位盖章：
年  月  日                           年  月  日
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